INSTITUT VZDELAVANI

VEDENI SPISOVE SLUZBY

22. cervna 2026, 10.00-12.00
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ZAKLADY

Mgr. Jana Cingrova a Michal Hinda

Seznameni se zaklady spisové sluzby a spravného
nakladani s dokumenty

Pfehled klicovych pojmi a povinnosti plivodce dokument(
Zivotni cyklus dokumentu od pfijeti az po skartaci
Praktické vysvétleni kolob&éhu dokumentl a prace se
spisovym fadem

NejcastéjsSi chyby v praxi a orientace ve spisovém
a skartacnim planu

CENA °+420 724 940 126
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